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77/ZK/2017/PS 
....................................                                                                                                                                 Kielce, dnia 2017-10-06
     ZATWIERDZAM

ZAPROSZENIE 

do złożenia oferty cenowej w prowadzonym zgodnie z zasadą konkurencyjności postępowaniu na: „Usługa polegająca na zapewnieniu zakwaterowania dla Uczestników Projektów w Kielcach”
w celu realizacji Projektu pn. „Profesjonalny Pracownik Socjalny”
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
i Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020
I. Nazwa i adres Zamawiającego:
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Stanowiska ds. Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków

Biuro Zakładu
ul. Śląska 9, 25-328 Kielce

Godziny pracy: od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: jjakobik@zdz.kielce.pl 


1. Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia zgodnie z wytycznymi zawartymi w Komunikacie Wyjaśniającym Komisji dotyczącym prawa wspólnotowego obowiązującego w dziedzinie udzielania zamówień, które nie są lub są jedynie częściowo objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych Dziennik Urzędowy UE (2006/C 179/02) oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 odnoszącego się do zasady konkurencyjności w trybie otwartym „PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO” Zamawiający informuje, że prowadzonym postępowaniu posiłkuje się ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) zwanej dalej ustawą.
2. Opis przedmiotu zamówienia:
Zakres rzeczowy usługi został określony w charakterystyce przedmiotu zamówienia oraz w projekcie umowy, które stanowią integralną część Zaproszenia.
2. Nazwy i kody przedmiotu zamówienia określone zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 55000000-0 Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego; 55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe; 55321000-6 Usługi przygotowania posiłków.
3. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
4. Termin wykonania zamówienia i miejsce: zgodnie z ustalonymi harmonogramami przekazywanymi na 7 dni przed rozpoczęciem każdej grupy szkoleniowej. Ramy czasowe realizacji zamówienia od października 2017 r. do Kwietnia 2018 r. Pierwszy nocleg będziecie z 22pażdziernika 2017 roku na 23 października 2017r. W miejscowości Kielce.
5. Warunki udziału w rozpoznaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
1) Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:

a. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami w niniejszym zaproszeniu,
b. złożona w wyznaczonym terminie składania ofert. Oferty które wpłyną po terminie zostaną odesłane bez otwierania.
2) O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a. Którzy spełnieniu warunków podmiotowych w zakresie możliwości realizacji zamówienia oraz spełniają warunki, dotyczące:

· posiadania wiedzy i doświadczenia:
-na potwierdzenie wykonawca złoży załącznik nr 3

· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Na potwierdzenie warunku wykonawca złoży:

- załącznik nr 3
- wykaz hoteli w których będzie realizowana usługa z podnajem nazwy oraz adresu hotelu oraz oświadczenie potwierdzające standard hotelu minimum. 3*.

Wykonawca z najkorzystniejsza ofertą przedłoży przed podpisaniem umowy dokumenty potwierdzające standard hotelu (np. zdjęcia pokoi z opisem wyposażenia lub decyzja o nadaniu hotelowi 3 * Marszałek Województwa (na podstawie art.38 ustawy o usługach turystycznych)). 
· sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Na potwierdzenie warunku wykonawca złoży: załącznik nr 3
·  nie podlegają wykluczeniu:
· Wykonawca zostanie wykluczony z rozpoznania, jeżeli jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

· uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

· posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w w/w zakresie Wykonawca składa oświadczenie stanowiące Załącznik nr 5 do zaproszenia.

· oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z Załącznikiem nr 3 do Zaproszenia;
· zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
· zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
· odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
6. Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków na podstawie załączonych do ofert dokumentów 
i oświadczeń metodą spełnia/nie spełnia. 
7. Warunki wykluczające z udziału w rozpoznaniu:
· Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców w przypadkach niespełnienia opisanych wyżej warunków.
8. Informacje dotyczące warunków składania ofert:
1) Niniejsze zaproszenie oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu sporządzenia oferty.

2) Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu.

3) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
9. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w rozpoznaniu:
1) Oferta musi zawierać:
	Oświadczenie woli

	1
	Oferta cenowa zgodna z załączonym drukiem „formularza oferty” – Załącznik nr 2. 

	x
	Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu.

	1
	Podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w Załączniku nr 3 
do Zaproszenia.

	2
	wykaz hoteli w których będzie realizowana usługa z podnajem nazwy oraz adresu hotelu oraz oświadczenie potwierdzające standard hotelu minimum. 3*.

Wykonawca z najkorzystniejsza ofertą przedłoży przed podpisaniem umowy dokumenty potwierdzające standard hotelu (np. zdjęcia pokoi z opisem wyposażenia lub decyzja o nadaniu hotelowi 3 * Marszałek Województwa (na podstawie art.38 ustawy o usługach turystycznych)).


	x
	Dokumenty i oświadczenia potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania.

	1
	odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 

na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy- jeżeli dotyczy

	2
	Oświadczenie (Załącznik nr 5).

	3
	Załącznik nr 3

	4
	zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;


	5
	zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;


	

	Wymienione dokumenty i oświadczenia mają potwierdzać postawione warunki podmiotowe i być zgodne z zapisem o braku podstaw do wykluczenia (pkt. 4 Zaproszenia).


2) Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej w pkt. 10. 1). Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty.

3) Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość kartek oraz wyszczególnienie załączników do oferty wpisana do formularza cenowym. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 
Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności.

4) Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.

5) Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie oryginału.

6) Jeżeli pełnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.

7) Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
10. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów:
1) Rozpoznanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza formę faksu. Po otwarciu ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje faksem jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów 
i faksu prowadzącego postępowanie zostały podane w punkcie I niniejszego zaproszenia. Oferty składa się w formie pisemnej.

2) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

3) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
11. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
1) W sprawach prowadzonego postępowania kontakt – Jowita Stachura-Jakóbik tel. 41/ 366-47-91 w. 131/130 lub Grzegorz Solarz (Koordynator Projektu) – tel. 41-378-28-74 lub kom. 601-535-580.
2) Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 do 15:30 pod wymieniony powyżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
3) Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego.
12. Termin związania ofertą:
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
13. Wymagania dotyczące wadium
Nie dotyczy.
14. Wymagania dotyczące zabezpieczenia:
Nie dotyczy.
15. Opis sposobu przygotowania ofert:
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
2) Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego określonych w Zaproszeniu.
3) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 
4) Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:

: „Usługa polegająca na zapewnieniu zakwaterowania dla Uczestników Projektów w Kielcach”
Numer sprawy: 77/ZK/2017/PS
Nie otwierać przed 2017-10-16 godz. 10.00
5) W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
6) Przedmiotowe Zaproszenie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego. Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie, gdyż wszelkie informacje związane 
z zapytaniami do przedmiotowego rozpoznania oraz odpowiedzi na pytania wykonawców Zamawiający zamieści na tej stronie. 
7) Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w siedzibie Zamawiającego – Tablica Ogłoszeń oraz na stronie internetowej Zamawiającego oraz Bazie Zasady Konkurencyjności od dnia 2017-10-06 do dnia 2017-10-16.
16. Miejsce i termin składania ofert:
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, sekretariat Biura Zarządu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce w terminie do dnia 2017-10-16 do godz. 10.00.

2) Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.
3) Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
17. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
1) Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.
2) W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia niezbędne do wykonania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i zaproszeniu. 
3) Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.

4) W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie kryterium:
	Nr kryterium
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	cena brutto – 85 pkt.
	85%

	2
	Ilość osób młodocianych lub niepełnosprawnych zatrudnionych u przedsiębiorcy na umowę o pracę15 pkt.

	15%


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów  może uzyskać maksimum 100 pkt. 1%=1pkt.

· Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:

	Nr kryterium
	Wzór

	1
	Cena brutto:
Liczba punktów = Cn/Cb x 85
gdzie:

 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych

 - Cb – cena oferty badanej


	2
	Ilość osób młodocianych lub niepełnosprawnych zatrudnionych na umowę o prace u wykonawcy które będą realizować przedmiot zamówienia( poza osobą która zostanie zatrudniona z biura pracy):

Maksymalna ilość punktów do zdobycia w tym kryterium to 15
Zamawiający przyzna punktu zgodnie z poniższymi wytycznymi:

0 osób – 0 punktów

1 osoba – 5 punkt

2 osoby – 10 punkty

3 osoby i więcej – 15 punktów


5) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym 
w niniejszym zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 
18. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego:
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania 
i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne,

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne.
19. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł 
z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

1) Określa wzór umowy stanowiący załącznik do zaproszenia.

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo aneksowania umowy przy zmianie terminu zamówienia (uzależniony jest on od ilości osób którym będzie przysługiwał nocleg) oraz aneksowanie o pomniejszenie zamówienia. Zamawiający dopuszcza zmianę nazw hoteli wskazanych w ofercie pod warunkiem, że nowe hotele spełnią wszystkie wymogi wskazane w postępowaniu.
20. Wykonawcom nie przysługuje prawo wnoszenia odwołań.
21. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia:
1) Załącznik nr 1 – Charakterystyka przedmiotu zamówienia.
2) Załącznik nr 2 – Oferta cenowa.
3) Załącznik nr 3 – Oświadczenie.
4) Załącznik nr 4 – Projekt umowy.
5) Załącznik nr 5 – Oświadczenie o wykluczeniu.
mgr Jowita Stachura-Jakóbik

Główny Specjalista ds. Zamówień Publicznych 
i Kontraktowania Wydatków
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
Załącznik nr 1

CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – 

Wymogi Zamawiającego dotyczące zakwaterowania – noclegu
KRYTERIA OGÓLNE

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie zakwaterowania – noclegów wraz ze śniadaniem dla Uczestników Projektu 
pn. „Profesjonalny Pracownik Socjalny” w Kielcach (Działanie 2.5 „Skuteczna pomoc społeczna” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020) na terenie województwa świętokrzyskiego.

1. Termin realizacji zamówienia:

a) od październik 2017r. do kwiecień .2018r. Pierwszy nocleg dla szacunkowej liczby 22 osób odbędzie się z 22.10.2017 r. na 23.10.2017r. 
b) Zamawiający każdorazowo poinformuje Wykonawcę nie później niż na 7 dni przed terminem rozpoczęcia każdej ceremonii wręczania dyplomów o dokładnych terminach noclegów oraz liczbie Uczestników Projektu korzystających 
z zakwaterowania drogą mailową na wskazany adres e-mail. 
2. Miejsca realizacji ceremonii wręczania dyplomów: Kielce
3. Nocleg w miejscu noclegowym spełniające standardy hotelu 3 gwiazdkowego.

Zamawiający określa minimalne standardy:

a)
rodzaj pokoju – pokoje jednoosobowe (tylko w uzasadnionych przypadkach) lub dwuosobowe z łazienką 

z prysznicem / wanną dla niepalących/palących (opcjonalnie). Wykonawca przy zakwaterowaniu Uczestników Projektu w pokojach zobowiązany jest uwzględnić płeć Uczestników Projektu , 

b)
pokoje jednoosobowe (tylko w uzasadnionych przypadkach) lub dwuosobowe klimatyzowane z pełnym węzłem sanitarnym i TV, Internet, w tym oferent powinien zapewnić przynajmniej dwa pokoje 2 osobowe przystosowane dla osób niepełnosprawnych,

c)
w przypadku pokojów dwuosobowych: dwa oddzielne łóżka, dwie oddzielne szafki nocne, szafę, krzesła, oświetlenia ogólne, lampki nocne, zasłony/rolety, kosz na śmieci, ręczniki, telewizor, Internet, bezpośredni i łatwy dostęp do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy,

d)
śniadanie wliczone w cenę pokoju serwowane w tym samym budynku co świadczona usługa noclegowa,

e)
restauracja, bar, itp. – dostępne za dodatkową opłatą dokonywaną bezpośrednio przez gości hotelowych – Uczestników Projektu.

f)
W pokojach powinny znajdować się co najmniej: stolik, wieszak ścienny na odzież wierzchnią, lampka nocna, oświetlenie górne, bezpośredni i łatwy dostęp do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, telewizor;

g)
pokoje hotelowe muszą znajdować się w jednym budynku;

h)
we  wszystkich pokojach musi być zagwarantowana temperatura na poziomie 21-24 st.C;

i)
możliwość regulacji temperatury w pomieszczeniach;

j)
wszystkie pokoje powinny mieć dostęp do bezpłatnego, bezprzewodowego Internetu;

Przez „obiekt hotelarski” Zamawiający rozumie obiekt zbiorowego zakwaterowania, przeznaczony i dostosowany do świadczenia usług typu hotelarskiego, posiadający miejsca noclegowe zlokalizowane w jednym budynku lub kompleksie / zespole budynków, którymi zarządza i administruje ten sam właściciel obiektu tzn. podlegający jednemu zarządowi.

4. Obiekt hotelarski musi być położony w granicach administracyjnych miasta Kielce.  Jeżeli wykonawca wskaże hotel który jest oddalony od granic administracyjnych miasta Kielce od w odległości większej niż musi zapewnić transport zorganizowany dla osób korzystających z usługi noclegowej do miejsca  otrzymywania dyplomów do miejsca organizacji noclegu. Jednakże warunkiem koniecznym jest, że obiekt hotelarski musi być położony nie więcej niż 20 km od granic administracyjnych miasta Kielce.
5. Obiekt hotelarski powinien znajdować się w okolicy umożliwiającej dojazd zarówno samochodem jak i środkami komunikacji publicznej.
6. Szczegółowy przedmiot zamówienia obejmuje:

a) zapewnienie miejsc hotelowych (zakwaterowania) w wymiarze szacunkowej ilości 80 osobodni Uczestnikom Projektu (noclegi wraz ze śniadaniami). Zamawiający nie może określić dokładnie ilości noclegów ze względu na ciężką specyfikę ocenienia kwalifikowalności usługi noclegowej dla uczestnika projektu. Zamawiający będzie przekazywał informację o terminie i ilości osób nocujących na 7 dni przed rozpoczęciem każdego szkolenia. Zamawiający zapłaci wykonawcy za faktycznie zrealizowany przedmiot zamówienia.
· zapewnieniem usługi transportowej w przypadku miejsca noclegowego położonego w odległości dalej niż granice administracyjne miasta Kielce.
7. Przewidywana ilość jednorazowej rezerwacji w danej miejscowości to max 25 noclegów w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego.
UWAGA !!!

Zamawiający nie ponosi żadnych dodatkowych kosztów wygenerowanych przez Uczestników Projektu spotkania w trakcie całego pobytu w obiekcie hotelarskim (np. koszty połączeń telefonicznych krajowych 
i zagranicznych, korzystanie z płatnego barku, itp.).

Zamawiający nie ponosi kosztów zakwaterowania ani wyżywienia osób towarzyszących Uczestnikom Projektu zgłoszonym przez Zamawiającego.

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania wizji lokalnej w celu potwierdzenia czy obiekt hotelarski spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego.

8. Wykonawca zapewni w ramach realizowanej usługi:

a) przechowywanie bagażu,

b) depozyt,

c) udzielanie Uczestnikom Projektu pierwszej pomocy w nagłych wypadkach,

d) wieża czystą  pościeli.

e) obiekt hotelarski nie może być w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie trwania noclegów,

f) obowiązek w obiekcie całkowitej ciszy nocnej po godzinie 22.00 do godziny 5.00
g) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia bezpłatnych strzeżonych miejsc parkingowych dla Uczestników Projektu korzystających z noclegów na terenie obiektu hotelarskiego lub w przypadku braku parkingu na terenie obiektu hotelarskiego na parkingu położonym nie dalej niż 300m od obiektu
9. 9. Wymogi dotyczące śniadania:
a) Wykonawca zobowiązuje się, że ilość serwowanych produktów oraz potraw śniadaniowych zapewni potrzeby obsługiwanych Uczestników Projektu.

b) Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania posiłków zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 
o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914), a także aktami wykonawczymi do ww. ustawy. 

c) Posiłki przygotowane dla Zamawiającego przez Wykonawcę winni spełniać wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Żywności i Żywienia.

d) Serwowane produkty żywnościowe będą świeże. Powinny posiadać odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wygląd. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę przy przygotowaniu posiłków do zakupu wyłącznie świeżych produktów dostępnych na rynku, w tym surówek do zestawów obiadowych.

e) Obsługa będzie świadczona zgodnie z zasadami, w tym zakresie obowiązującymi.
f) Wykonawca powinien zapewnić estetyczne podawanie napojów (zimnych i gorących) oraz posiłków. 
g) Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi z należytą starannością, wymaganą przy świadczeniu tego rodzaju usług (usługi świadczone będą na najwyższym poziomie).
h) Śniadanie w cenie noclegu, w miejscu noclegu Uczestników Projektu, w formie bufetu, z miejscami siedzącymi dla Uczestników Projektu każdego dnia realizacji usługi składające się np. z: 
· półmisek lub deska z wędlinami (3 rodzaje),

· deska serów np. sery żółte, topione, pleśniowe i wędzone, 

· sery białe – twarogowe,

· warzywa świeże (np. pomidory, ogórki, sałata) oraz owoce świeże np. pomarańcza, ananas, banan, kiwi, arbuz,

· płatki śniadaniowe np. kukurydziane, czekoladowe, musli z mlekiem / jogurtem,

· jogurty np. owocowe, naturalne, 

· dżemy, miody różne rodzaje, marmolada,

· ketchup, musztarda, 

· masło np. bez dodatków, czosnkowe, koperkowe, bazyliowe,

· jajka na twardo lub pasta jajeczna, 

· na gorąco - parówki odtłuszczone, jajecznica, kiełbaski z ziołami i cebulą, 

· pieczywo różne np. chleb pszenny, chleb razowy, chałka, bagietki, grahamki, kajzerki, tosty z chleba tostowego,

· kawa czarna, biała, capucino, herbaty różne (3 rodzaje herbat w torebkach), 

· mleko,

· soki owocowe minimum 3 rodzaje (np. jabłkowy, pomarańczowy, grejpfrutowy uzupełniane w razie potrzeby),

· woda,

· cukier, słodzik, cytryna w plastrach,

· kakao, czekolada.

Wartość kaloryczna śniadania 900 kcal/osoba.

10. Wykonawca będzie ponosił koszty związane z noclegiem i śniadaniem oraz ewentualną usługą transportową. 

11. Wykonawca obciąży Zamawiającego kosztami usługi hotelarskiej (noclegi wraz ze śniadaniami) za faktycznie zrealizowane noclegi.

12. Rezerwacje będą dokonywane minimum 7 dni przed planowaną datą realizacji usługi w hotelu.

.
13. Rezerwacje mogą być anulowane bez konsekwencji finansowych na 1 dzień przed planowaną wizytą, 
w wyjątkowych sytuacjach których nie można było wcześniej przewidzieć.

14. Zamawiający pokryje wyłącznie rzeczywisty zakres realizacji umowy z uwzględnieniem jednostkowych kosztów noclegów. Wraz z poszczególnymi fakturami Wykonawca przedstawi szczegółowe specyfikacje uwzględniające informacje o korzystaniu z noclegów przez poszczególnych Uczestników Projektu oraz listę obecności Uczestników Projektu. Zamawiający pokryje koszty noclegu tylko za te osoby, które skorzystają z noclegu i potwierdzą skorzystanie własnoręcznym podpisem na stosownej liście. Pozostałe warunki świadczenia usługi hotelowej będą zgodne z obowiązującym u Oferenta regulaminem / zasadami.

15. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić osobę do bieżących kontaktów z przedstawicielami Zamawiającego, 
a także do stałej konsultacji w zakresie prawidłowej organizacji i obsługi w trakcie realizacji wszystkich ww. usług. Osoba będzie dysponować telefonem komórkowym z dostępnym numerem dla Zamawiającego.
Załącznik nr 2

……………………………………….

Pieczęć lub

Imię, nazwisko, adres Wykonawcy

O F E R T A  C E N O W A
Nawiązując do Zaproszenia na:
: „Usługa polegająca na zapewnieniu zakwaterowania dla Uczestników Projektów w Kielcach”
w celu realizacji Projektu pn. „Profesjonalny Pracownik Socjalny”
oferuję realizację przedmiotu zamówienia
ogółem za cenę brutto razem za 80  osobonocy : …................................................ zł
słownie: .........................................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………….……………….. złotych
w tym cena:

 za 1 nocleg …………………………………. złotych brutto ZA OSOBĘ
Oświadczam, że zatrudniam ………. osób młodocianych lub niepełnosprawnych zatrudnionych na umowę o pracę które będą realizować Przedmiot zamówienia 
Dane dotyczące Wykonawcy: 
Imię i nazwisko wykonawcy/nazwa firmy…………………………………………………………………………….
Imię Nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy: ………………………………………………………....………………

Numer telefonu:
.…/ …………………… ....................................
Numer REGON:
........................................................................
Numer NIP:
........................................................................
Numer pesel:………………………………………………………….
Adres kontaktowy email: ……………………………………………

· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu;
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,

· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacji niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy,

· oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,

· oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach,  w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego.

......................................... dnia .........................................
      miejscowość  
……………………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby / osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 3
......................................... dnia .........................................
                                                         miejscowość
OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że przystępując po przedmiotowego postępowania spełniam warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 
2) posiadania wiedzy i doświadczenia w szczególności.
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej 
z art. 297 kk.

……………………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby / osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 4
Projekt umowy

NR ,,,,,,
Zawarta w dniu ………………………. 2017 roku w Kielcach pomiędzy:

Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach

ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym 
w Kielcach Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987, NIP 657-000-88-69 REGON 000512562  

reprezentowanym przez:

Pana Grzegorza Solarza – Koordynatora Projektu – pełnomocnika – 

zwanym dalej Zleceniodawcą

a 

……………………..

zwanym dalej Zleceniobiorcą

o następującej treści

§ 1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do zapewnienia noclegów wraz we śniadaniem dla uczestników projektu w celu realizacji projektu „Profesjonalny Pracownik Socjalny” zgodnie z zasadami określonymi w charakterystyce przedmiotu zamówienia, stanowiącej załącznik nr 1 do Zaproszenia, zwanej dalej charakterystyką.
§ 2

1. Wynagrodzenie za cały przedmiot zamówienia nie może przekroczyć kwoty ……… zł (słownie: …………………………………. zł 00/100).
2.  Zamawiający będzie dokonywał płatności za faktycznie zrealizowany przedmiot zamówienia zgodnie z cenami jednostkowymi:

ZA 1 NOCLEG W Kielcach …………………………………. ZŁOTYCH BRUTTO ZA OSOBĘ
3. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone jako iloczyn liczby zorganizowanych noclegów oraz ceny za jedno spotkanie, wskazanej przez Wykonawcę w ofercie. Rozliczenie umowy będzie odbywało się w trybie miesięcznym.

4. Zleceniodawca zobowiązuje się dokonać zapłaty na podstawie wystawionej/ego faktury VAT/rachunku przelewem na konto bankowe Zleceniobiorcy wskazane w fakturze VAT/rachunku. Faktury będą wystawiane co miesiąc za fatyczną ilość zorganizowanych noclegów.

5. Podstawą do wystawienia faktury/rachunku jest protokół ze wskazaniem ilości osób korzystających z usługi podpisany przez koordynatora projektu. 

6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie do30 dni od daty otrzymania przez Zleceniodawcę prawidłowo wystawionej faktury/rachunku oraz protokołu odbioru.
7. Zapłata nastąpi za faktycznie zrealizowana ilości przedmiotu zamówienia- zgodnie z podpisanymi protokołami przez Zamawiającego. Protokoły sporządza wykonawca.

8. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do kwietnia 2018 r.
§ 3

1. Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę w każdym czasie. Wypowiedzenie umowy powinno być dokonane na piśmie i jest równoznaczne z rozwiązaniem umowy ze skutkiem na dzień wypowiedzenia.

2. Zleceniobiorca zrzeka się prawa do wypowiedzenia zlecenia, chyba, że wypowiedzenie następuje z ważnych powodów.

3. Zleceniodawca może odstąpić od Umowy w następujących przypadkach:

a) nie pozyskania uczestników projektu do udziału w Projekcie,

b) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
c) Nastąpiła zmiana miejsca ceremonii rozdania dyplomów.
4. W przypadkach, o których mowa w ust.3 Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia informacji o zaistnieniu zdarzenia będącego podstawą odstąpienia. 

5. Zleceniobiorca ma prawo do wynagrodzenia za usługę wykonaną zgodnie z umową do dnia odstąpienia od umowy. 

§ 4

1. W przypadku nie wykonania bądź nienależytego wykonania umowy przez Zleceniobiorcę Zleceniodawca może naliczyć karę umowną w następujących wysokościach:
1) za opóźnienie w świadczeniu usługi - 0,2 % za każdy dzień opóźnienia, 

2) za świadczenie usługi o obniżonej jakości – 1000 zł za każdy przypadek,

3) za rozwiązanie Umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy– 20 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust.2 umowy.  
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zleceniodawca będzie informował Zleceniobiorcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.
§ 5

1. W sprawach nieuregulowanych tą umową zastosowanie mają przepisy ustawy Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z późn. zm.) 

2. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu Sądu właściwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 6

Zważywszy na fakt, że przedmiot umowy ma być sfinansowany ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej, Zakład Doskonalenia Zawodowego zastrzega sobie możliwość ograniczenia zakresu usługi, jeżeli z przyczyn niezależnych od Zakładu Doskonalenia Zawodowego wysokość środków na sfinansowanie zamówienia zostanie zmniejszona. W przypadku zmniejszenia zakresu usługi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do ilości zrealizowanej usługi i zrzeka się dochodzenia roszczeń odszkodowawczych związanych z ograniczeniem zakresu usługi.

§ 7

Umowa została zawarta z uwzględnieniem obowiązującego w Zakładzie Doskonalenia Zawodowego w Kielcach systemu jakości zgodnego z wymogami normy PN-EN ISO 9001:2009. Strony zobowiązują się do przestrzegania procedur i instrukcji jakości przy realizacji przedmiotu umowy. 

§ 8
Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA
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Miejscowość i data

...........................................................

Pieczęć adresowa

.....................................................

NIP / Regon
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Oświadczamy, iż ubiegając się o udzielenie zamówienia (nr sprawy: 77/ZK/2017/PS), nie jesteśmy powiązani z Zamawiającym – Zakładem Doskonalenia Zawodowego z siedzibą w Kielcach osobowo lub kapitałowo w rozumieniu zapisów Wytycznych 
w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 10.04.2015 r.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające 
w szczególności na:

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z n/w osobami:

a. Prezes Zarządu - Jerzy Wątroba

b. Członek Zarządu 
- Dariusz Wątroba

c. Członek Zarządu 
- Joanna Ząbek

d. Członek Zarządu 
- Grzegorz Solarz

e. Członek Zarządu 
- Zbigniew Ciupiński

f. Przewodniczący - Jowita Stachura-Jakóbik
g. Członek-Sekretarz - Ewa Ziębińska
h. Członek                - Anna Kruk
……………………………………………………………………………

podpisy osób upoważnionych do składania

oświadczeń woli w imieniu oferenta

[image: image2.png]Biuro Projektu:
Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Busku - Zdroju Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
ul. Wojska Polskiego 30; 28-100 Busko - Zdr6j,
tel./fax: 41 378 28 74 lub tel.: 41 378 43 40
pracowniksocjalny@zdz.kielce.pl

Dziatanie 2.5 ,,Skuteczna pomoc spoteczna” PO WER 2014-2020





